Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 19/2023
Dyrektora Zespotu Ztobkéw Samorzgdowych nr 2
w Watbrzychu

z dnia 04.11.2023 r.

SPIS PROCEDUR

PRZYJECIE | ODBIOR DZIECKA ZE ZtOBKA
( z uwzglednieniem sytuacji, gdy rodzic/opiekun prawny przyprowadza

PROCEDURA I i odbiera dziecko przed i po wizycie u lekarza, rehabilitacji itp., po czym
przyprowadza dziecko ponownie do placéwki)
PODEJRZENIE U OSOBY ODBIERAJACEJ DZIECKO ZE ZtOBKA IZ
PROCEDURA Il ZNAJDUJE SIE POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH
PROCEDURA IlII ODBIOR DZIECKA ZE ZtOBKA PO GODZINACH URZEDOWANIA

PLACOWKI

PROCEDURA IV BEZPIECZENSTWO W SALACH POBYTU DZIECI

PROCEDURAV POBYT NA PLACU ZABAW

PROCEDURA VI POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGINIECIA DZIECKA

PROCEDURA VII ZAPOBIEGANIE WYPADKOM PODCZAS POBYTU DZIECI W ZtOBKU

PROCEDURA VIII | PROCEDURA ORGANIZACJI POSItKOW | DBANIA O DIETE

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGtOSZENIA ALERGII

PROCEDURAX | pokaRMOWES U DZIECKA

PROCEDURA X POSTEPOWANIA Z DZIECMI CHORYMI

PROCEDURA XI WYSTAPIENIE CHOROBY ZAKAZNEJ W ZtOBKU

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POJAWIENIA SIE OBJAWOW

PROCEDURAXIl | -HiorOBOWYCH U DZIECKA

PROCEDURA XIIl | POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYKRYCIA PASOZYTOW U DZIECKA

POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAGROZENIA ZDROWIA LUB ZYCIA

PROCEDURA XIV DZIECKA

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZGtOSZENIA POTRZEBY WSPARCIA

PROCEDURAXV' | psyCHOLOGICZNEGO, LOGOPEDYCZNEGO, PEDAGOGICZNEGO Z




PROBLEMAMI EMOCJONALNYMI, Z TRUDNOSCIAMI W
KONCENTRACIJI, Z TRUDNOSCIAMI W SAMODZIELNOSCI |
NIEPELNOSPRAWNOSCI DLA DZIECKA

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZGtOSZENIA WSPARCIA DLA DZIECI Z

PROCEDURA XV INNEGO KRAJU LUB KULTURY

PROCEDURA XVII ZASADY POBYTU W Z£OBKU INNYCH OSOB NIZ ZATRUDNIONY
PERSONEL
POSTEPOWANIE W SYTUACJI KRYZYSOWEJ (NP. EWAKUACIA

PROCEDURA XVIII BUDYNKU)

PROCEDURA XIX | POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POZARU LUB INNEGO ZAGROZENIA

PROCEDURA XX | ORGANIZACJA | PRZEPROWADZANIE SPOTKAN Z RODZICAMI
PRAWA | OBOWIAZKI OSOBY SPRAWUJACEJ OPIEKE W RAMACH

PROCEDURA XXI | POSZCZEGOLNYCH CZYNNOSCI ZWIAZANYCH ZE SWIADCZENIEM
UStUG OPIEKI NAD DZIECKIEM

PROCEDURA XXII | OBSERWACJA | MONITOROWANIE ROZWOJU DZIECKA




Procedura |
PRZYJECIE I ODBIOR DZIECKA ZE Z1.OBKA

OPIS PROCEDURY

1. Rodzice/ opiekunowie prawni przyprowadzaja dziecko do zlobka w godzinach od 5:30 do 8:15.
Potrzebe pdzniejszego przyprowadzania dziecka do ztobka rodzice/opiekunowie prawni maja
obowigzek zglosi¢ dyrektorowi ztobka lub opiekunowi- poprzez aplikacje LiveKid, osobiscie,
telefonicznie lub drogg elektroniczng dzien wczes$niej lub w danym dniu do godzi. 8:00.

2. Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka do momentu
przekazania go opiekunowi w ztobku.

3. Rodzice/ opiekunowie prawni majga obowiazek przyprowadzi¢ do ztobka dziecko zdrowe, czyste,
bez 0zddb typu kolczyki, ostre spinki, tancuszki, bransoletki itp.

4 Rodzice / opickunowie prawni zobowigzani sg zglosi¢ opiekunowi przyjmujacemu dziecko
wszelkie dolegliwos$ci dziecka, w tym zmiany skorne np.: odparzenia, zasinienia, skaleczenia,
otarcia naskorka oraz udzieli¢ informacji dotyczacych okoliczno$ci powstania zmian. Opiekun ma
obowigzek odnotowac¢ ten fakt w ,,zeszycie uwag/zdarzen”. W/w wpis potwierdza rodzic/opiekun
prawny swoim podpisem, oraz dyrektor.

5. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej choroba rodzice/opiekunowie prawni
zobowigzani sg do przedlozenia o$wiadczenia, stwierdzajacego, ze dziecko jest zdrowe.

6. Opiekun przyjmujacy dziecko do ztobka zobowigzany jest zwrdci¢ uwage na wnoszone przez
dziecko zabawki, sprawdzi¢ czy sa bezpieczne i nie stanowig zagrozenia dla innych dzieci.

7. Dziecko moze by¢ odebrane ze zlobka przez rodzicow/ opiekundow prawnych lub osoby przez
nich upowaznione pisemnie.

8. ,,Oswiadczenie upowazniajgce do odbioru dziecka” sktadane jest przez rodzicéw/ opiekundéw
prawnych z chwilg przyjecia dziecka do ztobka 1 przechowywane w dokumentacji grupy.

9. ,,0s$wiadczenie upowazniajace do odbioru dziecka” moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub
odwotane.

10. Osoby upowaznione przez rodzicow/ opiekunéw prawnych do odbioru dziecka musza by¢
pelnoletnie.

11. Opiekun w ztobku ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych osoby odbierajacej dziecko z
wykazem o0s6b wskazanych na druku: ,,O$wiadczenie upowazniajgce do odbioru dziecka”.

12. Rodzic/ opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru dziecka — na prosbe opiekuna w
ztobku ma obowigzek okaza¢ dowod osobisty lub inny dokument tozsamosci ze zdjgciem.

13. Telefoniczne prosby rodzicow/opiekundéw bez pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka nie
zostang uwzglednione.

14. Opiekun w ztobku wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, ktdéry ma zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

15. Zyczenie/ prosba rodzicow/opiekundéw prawnych dotyczace nieodbierania dziecka przez jedno z
rodzicéw/opiekunow prawnych musi by¢ udokumentowane przez orzeczenie sadowe.

16. Po przedtozeniu przez rodzica/opiekuna prawnego postanowienia sagdu dotyczacego sposobu
sprawowania opieki nad dzieckiem — opiekun w ztobku postepuje zgodnie z tym postanowieniem.



17. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/osobg¢ nieuprawniong do odbioru, opiekun w
ztobku powiadamia dyrektora zlobka oraz rodzica/opiekuna prawnego, sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

18. W sytuacjach konfliktowych migdzy rodzicami/opiekunami prawnymi przy odbieraniu dziecka
dyrektor ztobka, a w razie jego nieobecnosci opiekun powiadamiaja Pogotowie Alarmowe Policji
tel.nr 997 lub tel.nr 112,

19. Dziecko wydawane rodzicom powinno by¢ czyste i przewinigte.

20. W przypadku niestosowania si¢ do w/w procedur dyrektor zlobka przeprowadza rozmowe z
rodzicami/opiekunami prawnymi i zobowigzuje ich do przestrzegania wprowadzonych i
obowigzujacych standardow opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w Zespole
Ztobkéw Samorzadowych nr 2 w Watbrzychu wprowadzonych Zarzadzeniem nr 16/2023 z dnia
04.11.2023 r. W razie nieprzestrzegania wewnetrznych zapiséw dyrektor moze skresli¢ dziecko z
listy dzieci uczeszczajacych bez zachowania okresu wypowiedzenia.



Procedura Il

PODEJRZENIE U OSOBY ODBIERAJACEJ DZIECKO ZE ZL.OBKA
1Z ZNAJDUJE SIE POD WPLYWEM ALKOHOLU
LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

OPIS PROCEDURY:

1. W przypadku podejrzenia, ze osoba zglaszajaca si¢ po odbior dziecka ze zlobka znajduje
si¢ pod wptywem alkoholu, innych substancji odurzajacych lub innym stanie, ktory
wskazywalby na brak mozliwos$ci zapewnienia dziecku bezpieczenstwa, opiekun odmawia
wydania dziecka ze ztobka.

2. Opiekun telefonicznie wzywa drugiego rodzica/opiekuna prawnego lub inng osobe
upowazniong do odbioru dziecka.

3. W przypadku braku kontaktu z innymi osobami upowaznionymi do odbioru dziecka
opiekun powiadamia dyrektora ztobka.

4 Jezeli dyrektorowi nie uda si¢ dotrze¢ do osoby uprawnionej do odbioru dziecka, wowczas
musi on zacza¢ postepowac tak, jakby po dziecko nikt si¢ nie zgtosil.

5. Dyrektor zlobka, a w razie jego nieobecnosci osoba zastgpujaca lub opiekun telefonicznie
kontaktuje si¢ z Pogotowiem Alarmowym tel. Nr 112

6. Po zakonczeniu dzialan interwencyjnych opiekun niezwtocznie sporzadza notatke
stuzbowg z przebiegu zaistniatej sytuacji podpisang przez s§wiadkow i przekazuje ja
dyrektorowi ztobka.

7. Dyrektor ztobka niezwlocznie przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi
w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje rodzicow/opiekunéw prawnych do
przestrzegania Regulaminu Ztobka oraz Procedur Wewnetrznych Ztobka.

8. W przypadku powtorzenia si¢ sytuacji, w ktorej rodzic/opiekun prawny odbierajacy
dziecko ze ztobka znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub innej substancji odurzajacych ,
dyrektor Ztobka powiadamia o tym fakcie wlasciwy terenowo Komisariat Policji/Sad
Rejonowy w Watbrzychu — Wydziat Rodzinny i Nieletnich oraz Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej z wnioskiem o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem.



Procedura 111
ODBIOR DZIECKA ZE ZY.OBKA PO GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI

OPIS PROCEDURY :

1. Opiekun dokumentuje spdznienie w wykazie godzinowym z podpisem rodzica/ opiekuna
prawnego lub osoby upowaznionej do odbioru dziecka w przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny
odbiera dziecko po godzinach urzedowania placéwki.

2. Opiekun dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej 1 przekazuje notatke
dyrektorowi ztobka w przypadku braku mozliwosci kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym
dziecka.

3. Dyrektor ztobka nalicza dodatkowg optate z tytutu przekroczenia godzin otwarcia placowki.

4. Dyrektor przeprowadza rozmowe wyjasniajacg z rodzicami/opiekunami prawnymi, ktorzy nie
przestrzegaja ustalonych zasad odbierania dziecka ze zlobka, powiadamia ich o konsekwencjach
takiego zachowania. Zobowigzuje rodzicow/ opiekundéw prawnych do przestrzegania Regulaminu
ztobka 1 zapisow w ,,Umowie o §wiadczenie ustug zlobka” oraz ,,Procedur przyjmowania i
odbierania dziecka ze ztobka”.

5. Trzykrotne w ciggu miesigca odebranie dziecka po uptywie 30 minut po godzinach urzgdowania,
stanowi podstawe¢ do rozwigzania umowy o $wiadczenie ustug ztobka bez wypowiedzenia.

6. Dyrektor, jezeli sytuacja tego wymaga, moze zwrdcic si¢ do najblizszego Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej, wlasciwego terenowo Komisariatu Policji z prosba o rozpoznanie sytuacji
rodzinnej dziecka, w nastepnej kolejnosci powiadamia Sad Rejonowy w Watbrzychu Wydziat
Rodzinny 1 Nieletnich z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem.



Procedura IV
BEZPIECZENSTWO W SALACH POBYTU DZIECI

OPIS PROCEDURY:

1. Opiekun ma obowigzek wejs¢ do sali jako pierwszy i sprawdzi¢, czy warunki do przebywania
dzieci nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci.

2. Opiekun przed przyjeciem dzieci powinien zadba¢ o wywietrzenie pomieszczenia i odpowiednig
temperature.

3. Opiekun, jesli sala pobytu dzieci nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, ma obowigzek
zglosi¢ to dyrektorowi ztobka.

4. Opiekun do czasu usuniecia usterek przeprowadza dzieci do drugiego pomieszczenia.

5. Opiekun, jesli opuszcza pomieszczenie, powinien zgtosi¢ fakt wyjscia drugiemu opiekunowi nie
pozostawiajac dzieci bez opieki.

6. Opiekun zapewnia opieke dziecku korzystajacemu z toalety.

7. Opiekun dba o tad i porzadek podczas trwania zajec i po ich zakonczeniu.

8. Opickunowie czuwaja nad bezpiecznym snem dzieci — nieustannie obserwujac $pigce dzieci.



Procedura V
POBYT NAPLACU ZABAW

OPIS PROCEDURY:

1.

© © N o

11.

12.

13.

Dyrektor wraz z konserwatorem regularnie przeprowadza inspekcj¢ placu zabaw, aby
upewnic si¢, ze wszystkie urzadzenia i struktury sg w dobrym stanie, bez uszkodzen czy
ostrych krawedzi.

Naprawa lub wymiana uszkodzonych elementéw placu zabaw natychmiast po ich
zauwazeniu przez konserwatora. Upewnienie si¢, ze wszystkie zaczepy, Sruby i elementy
zabezpieczajace sg dobrze przytwierdzone.

Regularne czyszczenie i dezynfekcja urzadzen na placu zabaw, aby zapobiegaé
rozprzestrzenianiu si¢ zarazkow i utrzymacé czystos¢ przez konserwatora.

Okreslenie ograniczenia wiekowego 1 wzrostowego dla poszczegolnych czgsci placu zabaw
1 aby dzieci korzystaly z odpowiednich urzadzen.

Nadzor opiekunow podczas zabaw na placu zabaw. Personel ztobka lub odpowiedni
personel dozorujacy powinien by¢ obecny, aby monitorowac i zapewnia¢ bezpieczenstwo
dzieci.

Opiekunowie stuza pomocg dzieciom przy ubieraniu si¢ 1 rozbieraniu.
Opiekun sprawdza stosownos¢ ubran dzieci do warunkow atmosferycznych.
Dzieci wychodzg na teren placu zabaw pod opieka opiekundow.

Przed wejsciem na plac zabaw oraz przed powrotem do zlobka opiekun sprawdza stan
liczebny wszystkich dzieci.

. Dzieci podczas upalnych dni przebywaja w miejscach nienastonecznionych i maja

zapewnione nakrycie glowy, krem z filtrem, oraz napoje.

Zgodnie z zasadami bezpiecznego uzytkowania placu zabaw opiekun organizuje dzieciom

zabawy.

Opiekunowie czuwajg nad bezpieczenstwem wszystkich dzieci podczas pobytu na placu
zabaw. Za kazdym razem furtki wejSciowe na teren muszg by¢ zamknigte.

Opiekun zapewnia opieke dziecku korzystajagcemu z toalety.



Procedura VI
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGINIECIA DZIECKA

. Personel natychmiast rozpoczyna poszukiwanie w najblizszym otoczeniu. Cz¢sto dzieci
mogg si¢ schowa¢ w poblizu lub zagubi¢ si¢ na terenie np. placu zabaw.

Jesli personel nie moze odnalez¢ dziecka w ciggu pierwszych kilku minut, dzwoni na numer
alarmowy 112, nastgpnie informuje dyrektora oraz rodzicow/opiekundw prawnych.
Przedstawia wszelkie istotne informacje na temat dziecka, takie jak jego opis, ubranie,
Ostatnie miejsce widzenia i inne szczegoOly.

. Personel natychmiast rozpoczyna wspolprace z policja i dostarcza wszystkich potrzebnych
informacji.

Gdy dziecko zostanie odnalezione, nalezy zapewni¢ mu wsparcie emocjonalne, poniewaz
zaginigcie moze by¢ traumatycznym doswiadczeniem.

. Po odnalezieniu dziecka nalezy podja¢ kroki, aby zapobiec podobnym sytuacjom w
przysztosci.



Procedura VII
ZAPOBIEGANIE WYPADKOM PODCZAS POBYTU DZIECI W ZL.OBKU

. Wszystkie meble i sprz¢t powinny by¢ stabilne, bez ostrych krawedzi i naroznikow. Zaleca
si¢ stosowanie zaokraglonych mebli oraz specjalnych oston na narozniki.

Opiekunowie upewniajg si¢, ze podtogi sg zawsze czyste, suche 1 wolne od przeszkod.
Uzywane sg maty antypos$lizgowe, zwlaszcza w miejscach, gdzie podtoga moze by¢ mokra.

. Zainstalowane sg blokady na drzwiach i oknach, aby dzieci nie mogty ich otworzy¢.
Uzywane sg siatki ochronne lub zabezpieczen na oknach, ktore moga by¢ dostepne dla
dzieci.

. Wszystkie gniazdka elektryczne sa zabezpieczone specjalnymi korkami czy ostonami.

. Produkty chemiczne, leki, narzedzia oraz inne potencjalnie niebezpieczne przedmioty sg
przechowywane poza zasiggiem dzieci.

. Regularnie sprawdzane sg zabawki pod katem uszkodzen, ktdre moga stanowi¢ zagrozenie,
takie jak mate czg$ci mogace si¢ oderwaé. Uzywane sg zabawki odpowiednie dla wieku
dziecka.

. Dziect w ztobku zawsze sg pod statym nadzorem dorostych.

. Wszyscy pracownicy ztobka przechodza odpowiednie szkolenia dotyczace pierwszej
pomocy oraz postgpowania w sytuacjach awaryjnych.



Procedura VIII
PROCEDURA ORGANIZACJI POSILKOW I DBANIA O DIETE

. Jadlospis dla dzieci, jest zroznicowany i1 uwzglednia roznorodno$¢ sktadnikow odzywczych.,
dostosowane do wieku dzieci i ich indywidualnych potrzeb dietetycznych.

. Produkty sg §wieze i dobrej jakosci do przygotowywanych positkow. Intendent upewnia sie,
ze dostawcy zywnosci spelniajg standardy higieny i jako$ci.

. Positki sg zgodnie z odpowiednimi standardami higieny i1 bezpieczenstwa zywnosci.
Zachowana jest odpowiednia temperatura przechowywania i gotowania.

. Dyrektor wraz z pielegniarka i intendentem ustala harmonogram positkow, ktory obejmuje
$niadania, obiady, podwieczorki i ewentualnie przekaski. Intendent upewnia si¢, ze dostarcza
wystarczajacg ilos¢ kalorii i sktadnikow odzywczych, odpowiednich dla wieku i potrzeb
dzieci.

. Dzieci sg uczone zdrowych nawykéw zywieniowych, takich jak jedzenie warzyw i owocow,

picie wody, unikanie nadmiaru stodyczy i ttuszczoéw.

. Uczy si¢ dzieci zasad higieny podczas jedzenia, takich jak mycie rak przed positkiem.
Zapewnione sg odpowiednie warunki 1 wyposazenie, takie jak stoty 1 krzesta, do spozywania
positkow.

. Dyrektor monitoruje, co dzieci jedza i obserwuje ich reakcje na jedzenie. Wspotpracuje z
rodzicami w przypadku jakichkolwiek obaw dotyczacych zdrowia dziecka lub jego diety.

. Intendent regularnie komunikuje si¢ z rodzicami w sprawie diety i spozycia dzieci, udziela
informacji na temat menu i wspotpracuje z nimi w kwestiach zZywienia.

. Intendent dba o bezpieczenstwo zywnosci, stosujac odpowiednie praktyki higieny i
przestrzegajac termindw waznosci produktow.



Procedura IX

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA ALERGII
POKARMOWEJ U DZIECKA

Rodzice lub opiekunowie dziecka powinni poinformowac ztobek o istniejacej alergii
pokarmowe;j. Zgloszenie to powinno zawiera¢ doktadne informacje na temat alergii,
wywolujacych ja produktow spozywcezych oraz reakcji, ktore moga wystapi¢ w przypadku
spozycia alergenu. Rodzic/opiekun prawny dziecka jest zobowigzany dostarczy¢ do
placéwki zaswiadczenie od lekarza o alergii.

. Informacja o alergii zostaje zapisana w dokumentacji dziecka i zachowana w sposob
poufny.
. Intendent oraz personel zatrudniony w kuchni zastosuje srodki ostroznosci aby unikna¢

kontaktu z alergenami.

. Rodzic zobowigzany jest do regularnych kontaktow z intendentem i informowaniu go o
postepach i ewentualnych incydentach zwigzanych z alergia.

. Jesli dojdzie do reakcji alergicznej, opiekun natychmiast zapisze wszystkie szczegoty
zdarzenia, wlaczajac w to czas, objawy, podjete dziatania i skontaktuje si¢ z rodzicami.



Procedura X

POSTEPOWANIA Z DZIECMI CHORYMI

OPIS PROCEDURY:

10.

11.

. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przyprowadza¢ do ztobka dzieci zdrowe.

Opiekun ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika,
ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan
podgoraczkowy lub chorobowy (38 C ©) opiekun odmawia przyjecia dziecka do grupy,
natomiast jesli dziecko juz jest przyjete, wowczas powiadamia rodzicoéw/opiekundow
prawnych o koniecznosci odebrania dziecka ze ztobka. Po przybyciu do placowki
rodzica/opiekuna, opiekunka dokonuje wpisu do ,,zeszytu uwag/zdarzen” i dokonuje
ponownego pomiaru temperatury w obecnos$ci rodzica.

Dziecka chorego lub z podejrzeniem choroby, nie nalezy przyprowadza¢ do ztobka. Dzieci
bardzo lub przewlekle zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie moga przebywac w grupie z
dzie¢mi zdrowymi.

Rodzice maja obowiazek zgloszenia wszelkich powaznych dolegliwos$ci dziecka 1 udzielenia
wyczerpujacych informacji na temat choroby (np. alergie, alergie pokarmowe ), w tych
przypadkach wymagane sa za§wiadczenia lekarskie od lekarza specjalisty w danej
dziedzinie. To lekarz okresla rodzaj diety, liste produktow wskazanych i przeciwskazanych.

Rodzice maja obowiazek informowac personel ztobka, o kazdym zachorowaniu lub inne;j
przyczynie nieobecnosci dziecka w ztobku w sposob skuteczny do godziny 8.00.

Przy kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg trwajaca dtuzej niz 14 dni,
rodzice zobowigzani sg do przedtozenia do dyrektora placowki oswiadczenia o przyczynie
nieobecnosci dziecka w Ztobku.

Jesli w trakcie pobytu dziecka w zlobku, opiekun zauwazy objawy wskazujace na stan
chorobowy, powodujacy ze dziecko nie jest w stanie uczestniczy¢ w zabawie i wymaga
fachowej opieki, wowczas powiadamia rodzicoéw/opiekundw prawnych o koniecznos$ci
odebrania dziecka ze ztobka.

Kazde zdarzenie odnotowywane jest w ,,zeszycie uwag 1 zdarzen”, podpisane przez osobe
sporzadzajaca notatke, oraz podpisane przez rodzica/opiekuna prawnego przy odbiorze
dziecka ze ztobka, oraz przez dyrektora.

Pracownicy nie moga podawa¢ dzieciom zadnych lekow i preparatow
zdrowotnych ,,Procedury podawania lekow w Zespole Ztobkéw Samorzadowych nr 2 w
Walbrzychu” okres$la odrgbne Zarzadzenie nr 13/2023 z dnia 02.08.2023 .

Osoba upowazniona, a jest nig w ztobku Pielggniarka/Potozna sprawuje opieke nad
apteczkami wyposazajac 1 uzupehiajac ja w podstawowe §rodki medyczne

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw ztobka oraz rodzicow dzieci
uczeszczajacych do ztobka.



Procedura XI
WYSTAPIENIE CHOROBY ZAKAZNEJ W ZX.OBKU

OPIS PROCEDURY:

1. W przypadku podejrzenia o chorobg zakazng u dziecka przebywajacego w ztobku, dyrektor ma
obowigzek poinformowania jego rodzicoOw/opiekundw prawnych o wystgpieniu objawow takiej
choroby.

2. Rodzice/ opiekunowie prawni maja obowigzek niezwtocznie poinformowac ztobek o chorobie
zakaznej dziecka potwierdzonej przez lekarza.

3. W przypadku wystapienia choroby zakaznej u dziecka potwierdzonej przez lekarza, dyrektor
informuje rodzicow/opiekundéw prawnych pozostatych dzieci uczgszczajacych do ztobka o
wystapieniu choroby zakazne;.

4. Dyrektor ztobka wprowadza na terenie placoOwki rezim sanitarny.

5. Rodzice/opiekunowie prawni , po przebytej chorobie zakaznej u dziecka, przedstawiaja
o$wiadczenie o zakonczeniu leczenia.

6. W przypadku wystgpienia wszawicy u dziecka uczeszczajacego do ztobka , postepuje si¢ zgodnie
ze ,,Stanowiskiem Departamentu Matki i Dziecka w Ministerstwie Zdrowia w sprawie zapobiegania
1 zwalczania wszawicy u dzieci 1 mlodziezy™.
http://www?2.mz.gov.pl/wwwmz/index?mr=m15&mi=739&mx=0&ma=31400



http://www2.mz.gov.pl/wwwmz/index?mr=m15&mi=739&mx=0&ma=31400

Procedura XII

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POJAWIENIA SIE OBJAWOW CHOROBOWYCH U
DZIECKA

1. W przypadku uskarzania si¢ dziecka na zte samopoczucie opiekun w miar¢ mozliwos$ci
przeprowadza z nim wywiad, w ktorym stara si¢ ustali¢ przyczyne takiego stanu rzeczy oraz
mozliwo$¢ udzielenia mu doraznej pomocy (np. przez pielggniarke)

2. Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego bez wskazania personelu
medycznego jest niedopuszczalne.

W przypadku, gdy stan zdrowia dziecka pogarsza si¢ wzywane jest pogotowie. W takim przypadku
o zaistniatej sytuacji informuje si¢ Dyrektora placowki/rodzica/opiekuna dziecka



Procedura XIII

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYKRYCIA PASOZYTOW U DZIECKA

. W przypadku podejrzenia lub wykrycia pasozytow u dziecka, dziecko jest natychmiast
izolowane od innych dzieci, aby zapobiec ewentualnemu rozprzestrzenianiu si¢ infekcji.

Opiekun niezwtocznie kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka i informuje ich o sytuacji.

. Rodzic musi odebra¢ dziecko ze ztobka i zalecong ma konsultacj¢ si¢ z lekarzem
rodzinnym lub pediatra, aby uzyska¢ doktadng diagnozg i zalecenia dotyczace leczenia
pasozytow.

. W zalezno$ci od rodzaju pasozyta (np. wszy, §wierzb, robaki), lekarz zaleci odpowiednie
leczenie lub procedury oczyszczania. Rodzice powinni przestrzega¢ zalecen lekarza.

. W zZlobku przeprowadza si¢ gruntowne czyszczenie 1 dezynfekcje wszelkich przedmiotow i
powierzchni, ktore mogtyby by¢ potencjalnie zanieczyszczone przez pasozyty tj. poddane
dezynfekcji zostaje posciel, ubrania, zabawki i meble itp.

. W niektorych przypadkach, takich jak wigksza ilo$¢ zarazonych dzieci w ztobku, moze by¢
konieczne zgloszenie sytuacji odpowiednim placowkom zdrowia publicznego lub
instytucjom sanitarnym, aby podja¢ dodatkowe $rodki kontroli 1 profilaktyki.

. W Zlobku monitorowana jest sytuacja czy nie pojawiaja si¢ nowe przypadki pasozytniczych
infekcji. Ztobek wspotpracuje z lokalnymi instytucjami zdrowia publicznego, aby $ledzi¢
sytuacj¢ epidemiologiczng.



Procedura XIV

POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAGROZENIA ZDROWIA LUB ZYCIA DZIECKA

1.

W pierwszej kolejnosci wazne jest zachowanie spokoju, aby moc szybko 1 skutecznie podjac
dzialania.

Opiekun natychmiast dzwoni na numer alarmowy 112, przekazuje dyspozytorowi
informacj¢ na temat sytuacji i podaj informacje na temat dziecka, takie jak jego wiek,
objawy i wszelkie istotne informacje medyczne.

Podstawowa ocena stanu dziecka:

1.

Opiekun upewnia si¢, ze dziecko oddycha. Jesli nie oddycha, rozpoczyna resuscytacje
krazeniowo-oddechowa (RKO) zgodnie z wytycznymi.
Jesli dziecko nie ma §wiadomosci, nalezy sprawdzi¢ puls 1 rozpocza¢ RKO, jesli nie jest on

wyczuwalny.

Nalezy si¢ upewni¢, ze miejsce, w ktorym znajduje si¢ dziecko, jest bezpieczne. Nalezy
wyeliminowa¢ wszelkie widoczne zagrozenia, takie jak niebezpieczne przedmioty czy
substancje.

Po przybyciu personelu medycznego nalezy przekaza¢ wszelkie informacje medyczne na
temat stanu dziecka takie jak :alergie czy aktualnie stosowane leki.

Zostaje poinformowany dyrektor oraz rodzice lub opiekunowie dziecka o sytuacji oraz
miejscu, gdzie dziecko zostato przetransportowane.



Procedura XV

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZGLOSZENIA POTRZEBY WSPARCIA
PSYCHOLOGICZNEGO, LOGOPEDYCZNEGO, PEDAGOGICZNEGO Z
PROBLEMAMI EMOCJONALNYMI, Z TRUDNOSCIAMI W KONCENTRACJI, Z
TRUDNOSCIAMI W SAMODZIELNOSCI I NIEPELNOSPRAWNOSCI DLA DZIECKA

1. Osoba zglaszajaca (rodzic, opiekun) powinna poinformowac ztobek o obserwowanych
trudnosciach lub potrzebie wsparcia dla dziecka.

2. Zgloszenie potrzeby wsparcia zostaje zapisane w dokumentacji, uwzgledniajac date,
informacje kontaktowe osoby zglaszajacej i powod zgloszenia.

3. Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka, aby oméwi¢ ich obawy, trudnos$ci lub potrzebe
wsparcia. .

4. Jesli rodzice zgadzaja si¢ na wsparcie dla dziecka zostaje poinformowany o mozliwosci
pomocy i wspolpracy ze strony ztobka.

5. Zostaje wskazana mozliwos$¢ konsultacji dziecka w poradni psychologiczno-pedagogicznej.

6. Po konsultacji ze specjalista i zrozumieniu potrzeb dziecka ztobek opracowuje plan
wsparcia.

7. Zachowane sg zasady poufnos¢ informacji dotyczacych dziecka i respektowane jego prawa.
Wszelkie informacje o dziecku sg traktowane z najwyzszym szacunkiem ,

8. Prowadzony jest regularny monitoring postepu dziecka czy plan wsparcia jest skuteczny,
dokonujac odpowiednich korekt.



Procedura XVI

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZGLOSZENIA WSPARCIA DLA DZIECI Z INNEGO
KRAJU LUB KULTURY

1. Osoba zglaszajaca (rodzic, nauczyciel) informuje ztobek o potrzebie wsparcia dla dziecka z
innego kraju lub kultury

2. Przeprowadzona jest rozmowg z rodzicami dziecka, aby uzyska¢ wiecej informacji na temat
kultury, tradycjach dziecka, jego potrzeb i celow rozwoju.

3. Przeprowadzona jest indywidualng ocena dziecka, aby okresli¢ jego umiejetnosci, potrzeby
edukacyjne i socjalne.

4. Omowiony jest z pracownikami zakres pracy z dzie¢mi z innego kraju lub kultury.
Otrzymuja wskazowki dotyczace dostosowania programu nauczania i srodowiska do potrzeb
tych dzieci.

5. Zachowana jest otwartag komunikacja z rodzicami i konsultowane s3 postepy i zmiany w
planie wsparcia.

6. Promowana jest integracje dziecka z innego kraju lub kultury w grupie réwiesniczej, a dzieci
sg zachecane do akceptacji 1 wsparcia dla rowiesnikéw z innego kraju lub kultury.

7. Rodzice majg zapewniong mozliwos¢ udziatu w spotkaniach 1 konsultacjach dotyczacych
rozwoju ich dziecka oraz wspotpracy z placowka.



Procedura XVII

ZASADY POBYTU W ZLOBKU INNYCH OSOB NI1Z ZATRUDNIONY PERSONEL

1. Kazda osoba wchodzaca musi podaé cel wizyty dzwonigc domofonem do poszczegdlnych
pomieszczen w ztobku.

2. Po ustaleniu celu wizyty osoba moze zostaé wpuszczona na teren ztobka.

3. Osobom, ktdre nie majg uzasadnionego powodu odwiedzin lub odmawiaja podania celu,
mozna odmowic¢ wstepu.

4. Wchodzacy musza przestrzega¢ wszystkich zasad panujacych w placowce oraz instrukeji
personelu.

5. Zakazane jest fotografowanie i nagrywanie bez zgody dyrekeji placowki.

6. W przypadku zaobserwowania jakiejkolwiek podejrzanej dzialalnosci lub oséb, pracownicy
sa zobowigzani niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora lub odpowiednie stuzby.

7. Osoby naruszajace niniejsza procedure moga zosta¢ poproszone o natychmiastowe
opuszczenie terenu placowki. W przypadku powazniejszych naruszen mozliwe jest podjecie
dziatan prawnych.



Procedura XVIII

POSTEPOWANIE W SYTUACJI KRYZYSOWEJ (NP. EWAKUACJA BUDYNKU)

1. Podstawowym obowigzkiem wszystkich 0sob przebywajacych w budynku w przypadku
powstania zagrozenia, jest wspOtpraca, oraz bezwzgledne podporzadkowanie si¢ poleceniom
kierujacego akcja ratowniczg, ktéry do czasu przybycia jednostek Panstwowej Strazy
Pozarnej musi zorganizowa¢ ewakuacje ludzi i mienia. Osoby nie biorgce udziatu w akcji
ratowniczej powinny ewakuowac si¢ najkrotsza oznakowang droga ewakuacyjng poza strefe
objeta pozarem lub na zewnatrz budynku. Wszyscy uczestniczacy w ewakuacji, a w
szczegoOlnos$ci organizujacy dzialania ewakuacyjne powinni pamigtac ze:

- w pierwszej kolejnosci ratuje si¢ zagrozone zycie ludzkie — ewakuacje rozpoczyna si¢ od tych
pomieszczen (lub stref), w ktorych powstat pozar lub ktore znajduja si¢ na drodze
rozprzestrzeniania si¢ ognia oraz z tych pomieszczen (lub stref), z ktorych wyjscie lub dotarcie do
bezpiecznych drog ewakuacji moze by¢ odcigte przez pozar, zadymienie lub inne zagrozenie,

- zabronione jest wykorzystywanie dzwigow (wind) do celow ewakuacji — ewakuacj¢ z wyzszych
kondygnacji nalezy prowadzi¢ klatkami schodowymi,

- nalezy wyltaczy¢ doptyw pradu do pomieszczen 1 stref objetych pozarem,

- nalezy przeciwdziata¢ panice wsrdd osob przebywajacych w budynku, wzywajac do zachowania
spokoju, informujac o drogach ewakuacji oraz roztacza¢ opiekg nad potrzebujacymi pomocy,

- kolejno$¢ wyprowadzania osob uzalezniona jest od miejsca wybuchu pozaru, usytuowania
pomieszczen w stosunku do klatek schodowych,

- w przypadku odcigcia drég ruchu dla pojedynczych osob lub grupy dzieci, nalezy niezwtocznie
dostgpnymi srodkami, bezposrednio lub przy pomocy 0s6b znajdujacych si¢ na zewnatrz odcigte]
strefy powiadomi¢ kierujacego akcja ratownicza,

- gdyby okazato si¢, ze droga ewakuacyjna, zwlaszcza z pigtra, znajdujaca si¢ w strefie zagrozenia
zostata zablokowana nalezy zebra¢ dzieci w pomieszczeniu najdalej oddalonym od Zrédta pozaru i
w miar¢ posiadanych §rodkdéw oraz istniejacych warunkéw ewakuowac z zewnatrz budynku przy
pomocy sprzetu przybytych jednostek PSP. O fakcie blokady i1 odcigciu 0so6b nalezy wszystkimi
srodkami powiadomi¢ kierujacego akcja. Osoby odcigte od wyjscia na parterze nalezy ewakuowaé
oknami,

- wchodzac do pomieszczen lub stref silnie zadymionych, przyjmowac pozycje pochylong (jak
najblizej podtogi) oraz zabezpieczaé¢ drogi oddechowe prostymi srodkami (np. zmoczonym w
wodzie materiatem),

- podczas przechodzenia przez silnie zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy poruszac si¢
wzdhuz $cian, aby nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu,



- nie nalezy otwiera¢ bez koniecznej potrzeby drzwi do pomieszczen, ktére moga by¢ objete
pozarem, poniewaz nagly doptyw powietrza sprzyja gwaltownemu rozprzestrzenianiu si¢ ognia —
otwierajgc drzwi do takich pomieszczen nalezy chowac si¢ za ich o$cieznicg,

- nie mozna dopuszczaé do blokowania w pozycji otwartej drzwi wyposazonych w
samozamykacze,

- w miar¢ mozliwosci wraz z ewakuacja nalezy prowadzi¢ akcje gasnicza,

- kierunki ewakuacji powinny okres§lac¢ znaki bezpieczenstwa rozmieszczone na drogach
komunikacyjnych,

- po zakonczeniu ewakuacji osob nalezy sprawdzi¢, czy wszyscy opuscili poszczegdlne
pomieszczenia — przy niezgodnos$ci stanu osobowego i podejrzenia, ze kto$ pozostat w zagrozonej
strefie, nalezy natychmiast fakt ten zgtosi¢ jednostkom ratowniczym przybytym na miejsce akcji i
przeprowadzi¢ ponowne sprawdzenie pomieszczen w budynku.



Procedura XIX

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POZARU LUB INNEGO ZAGROZENIA

1. Jezeli ktokolwiek zauwazy pozar lub otrzyma informacj¢ o pozarze, nalezy natychmiast
zaalarmowac wszystkie osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objetej
pozarem oraz Panstwowa Straz Pozarng lub zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112.

2. Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego

3. O zdarzeniu nalezy poinformowac¢ natychmiast dyrektora.

4. Nalezy bezzwlocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy hydrantéw i gasnic.
UWAGA!
Nie wolno gasi¢ ognia, ktdrego nie jest si¢ w stanie opanowac!
Nie gasi si¢ woda urzadzen pod napigciem oraz cieczy tatwopalnych!
Dyrektor zarzadza ewakuacje ze strefy zagrozone;.
Do przybycia Strazy Pozarnej akcja kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzadkowac si¢ poleceniom kierujacego akcja.
Dyrektor zleca pracownikowi ds. technicznych wyltaczenie doptywu gazu/pradu.

Jezeli to mozliwe, dyrektor poleca usung¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie
znajdujace si¢ tam materiaty fatwopalne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzgt i urzadzenia
oraz wazne dokumenty, no$niki informac;ji itp.

Nie nalezy otwiera¢ — bez wyraznej potrzeby — drzwi 1 okien do pomieszczen objetych pozarem.

Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne wchodzac trzeba
zachowac szczego6lng ostrozno$¢, w zadymieniu poruszac si¢ w pozycji pochylonej lub na
czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwigcej powietrza i lepsza widocznos$¢. Aby nie straci¢
orientacji nalezy porusza¢ si¢ wzdhuz §cian, porgczy; usta zastoni¢ np. wilgotng chustka.

Po przybyciu wtasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac si¢ do ich polecen.

Dowddce przybytych jednostek nalezy powiadomi¢ o sytuacji i podjetych dotychczas dziataniach.



Procedura XX

ORGANIZACJA I PRZEPROWADZANIE SPOTKAN Z RODZICAMI

. Zebrania z rodzicami odbywaja si¢ w okreslonym terminie wyznaczonym przez dyrektora z
odpowiednim wyprzedzeniem.

. Rodzice o terminach spotkan informowani sg poprzez aplikacj¢ LiveKid oraz poprzez
ogloszenie na tablicy informacyjne;..

. Zebrania sg organizowane ogdlne na forum oraz indywidualne spotkania z rodzicami w celu
omoéwienia postepow i potrzeb ich dziecka.

. Rodzice sa zachecani do otwartej i regularnej komunikacji ze ztobkiem. Posiadaja peten
dostep do informacji, dokumentacji i zasobéw dydaktycznych.

. Na koniec kazdego spotkania rodzice s3 zachecani do zadawania pytan i wyrazania swoich
opinii.

. Personel Zlobka oferuje wsparcie rodzicom w kwestiach zwigzanych z wychowaniem, jak
réwniez w przypadku ewentualnych trudnosci, ktore moga wystapi¢ w zyciu ich dziecka.



Procedura XXI

PRAWA I OBOWIAZKI OSOBY SPRAWUJACEJ OPIEKE W RAMACH

POSZCZEGOLNYCH CZYNNOSCI ZWIAZANYCH ZE SWIADCZENIEM USLUG

OPIEKI NAD DZIECKIEM

Prawa osoby opiekujacej si¢ dzie¢mi:

1.

Opiekun ma prawo do srodowiska pracy wolnego od zagrozen, ktoére moga wptywac na jego
zdrowie czy bezpieczenstwo.

Opiekun ma prawo do odpowiedniego przygotowania i szkolenia w zakresie opieki nad
dzie¢mi, pierwszej pomocy czy ewakuacji w razie pozaru.

Opiekun ma prawo do przerw w pracy oraz odpowiedniej liczby godzin wypoczynku migdzy
kolejnymi dniami pracy.

Opiekun ma prawo do wynagrodzenia zgodnie z umowg oraz przepisami prawa pracy.

Opiekun ma prawo do jasno okreslonych warunkéw zatrudnienia, ktore obejmujg zakres
obowiazkow, czas pracy, wynagrodzenie 1 inne istotne kwestie.

Opiekun ma prawo do rownego traktowania bez wzgledu na pteé, rase, wiek, wyznanie czy
orientacje seksualng.

Obowiazki osoby opiekujacej si¢ dzie¢mi:

1.
2.

Opiekun jest zobowigzany do dbania o fizyczne, emocjonalne 1 spoteczne potrzeby dziecka.

Zapewnienie bezpiecznego srodowiska dla dziecka, ochrona przed potencjalnymi
zagrozeniami.

Opiekun jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
dziecka 1 jego rodziny, chyba Ze ujawnienie tych informacji jest wymagane przepisami
prawa.

Regularne informowanie rodzicoOw o stanie zdrowia, zachowaniu i postepach dziecka.

5. Wspieranie rozwoju fizycznego, umystowego i spotecznego dziecka poprzez odpowiednie

zajecia 1 zabawy.

Dbanie o czystos¢ dziecka, dbanie o jego higiene osobistg oraz zapewnienie czystego i
higienicznego Srodowiska.

Udzielenie pierwszej pomocy w razie potrzeby i1 niezwtoczne poinformowanie rodzicow
oraz, w razie koniecznosci, stuzb medycznych.

Opiekun musi przestrzega¢ wszystkich przepiséw i procedur zwigzanych z opieka nad
dzie¢mi, w tym przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy.



Procedura XXII

OBSERWACJA | MONITOROWANIE ROZWOJU DZIECKA

Opiekunowie obserwuja dzieci podczas codziennych zaje¢, notujac zachowania,
umiejetnosci i interakcje z innymi dzieémi.

Tworzone sa standardowe arkusze kontrolne umozliwiajace ocen¢ postgpow w
poszczeg6lnych obszarach rozwoju.

. Przeprowadzane s3 regularne, krotkie rozmowy pomagajace zrozumie¢ uczucia, mysli i

perspektywy dziecka.

Obserwacje codzienne sg przeprowadzane stale, podczas kazdego dnia spedzonego przez
dziecko w ztobku. Formalniejsze metody, takie jak arkusze rozwojowe, moga by¢
przeprowadzane dwa razy w roku.

. Informacje sg regularnie aktualizowane, a wszelkie zmiany w rozwoju dziecka sg
odnotowywane.

Co najmniej dwa razy w roku opiekunowie spotykajg si¢ z rodzicami, aby omowi¢ postepy i
obserwacje dotyczace ich dziecka.

. Rodzice s3 zachecani do dzielenia si¢ swoimi spostrzezeniami 1 obserwacjami zwigzanymi z
rozwojem dziecka w domu.

. Wszystkie informacje o dziecku sg traktowane jako poufne 1 udostepniane tylko
upowaznionym osobom.

. Materiaty dotyczace obserwacji sa przechowywane w bezpiecznym miejscu, niedostepnym
dla os6b nieupowaznionych.

Zatwierdzit

Ilona Kietbasinska






