Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2023
Dyrektora Zespotu Ztobkéw Samorzadowych nr 2
W Watbrzychu

Z dnia 05.05.2023 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA W ZLtOBKU

§1

Cel procedury:

Zapobieganie wypadkom dzieciecym w placowce ztobkowej, oraz okreslenie obowigzkow i
zadan personelu w sytuacji wystgpienia nieszczesliwego wypadku.

§2

Zakres procedury:

Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzie¢mi oraz ochrony ich zycia i zdrowia w
sytuacji wystgpienia wypadku na terenie ztobka.

§3

Definicje dotyczace procedury:

1. Wypadek dziecka - nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzna,
ktore nastgpito w czasie pozostawania dziecka pod opiekg st. opiekunki/pielegniarki na

terenie ztobka.

2. Kategorie wypadkow z uwzglednieniem oceny ich skutkdw dla zdrowia i zycia dziecka:

a)

b)

wypadek lekki - brak w ocenie wyraznych obrazen- np. widoczne tylko lekkie otarcie,
zadrapanie, lekki skaleczenie, nie zgtaszanie przez dziecko zadnych dolegliwosci, brak
obserwowanych zachowan dziecka budzacych niepokdj o jego zdrowie i zycie, nie
noszgcych znamion zagrozenia- zakwalifikowane do udzielenia pierwszej pomocy (z
wykorzystaniem srodkow dostepnych w apteczce pierwszej pomocy), prowadzenia
obserwacji dziecka i zgloszenia rodzicom;

wypadek ciezki - widoczne obrazenia wywotane przyczyng zewnetrzng - urazy,
uszkodzenia ciata np. rana cieta, ktuta konczyn, twarzy, podejrzenie ztamania,
zwichniecia, zasinienie, wylew podskaérny, krwotok, zanik oddechu, wstrzymanie pracy
serca, uszkodzenia powtok brzusznych, niepokojace objawy- zgtaszane przez dziecko
dolegliwosci zdrowotne, zmiany zachowania dziecka sugerujace wstrzasnienie mozgu,
zaktocenia pracy organdw wewnetrznych, omdlenia, catkowita lub czesciowa
niezdolnos¢ do kontaktu werbalnego, wzrokowego, samodzielnego poruszania sie,
znieksztatcenia ciata itp.) lub inne zachowania budzace niepokdj o zdrowie i zycie
dziecka - zakwalifikowany do udzielenia pierwszej pomocy, wezwania pogotowia
ratunkowego, zgtoszenia rodzicom /prawnym opiekunom/. To wypadek, w wyniku
ktorego nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, takie jak: utrata wzroku, stuchu, mowy,



zdolnosci rozrodczej lub inne uszkodzenie ciata albo rozstréj zdrowia, naruszajace
podstawowe funkcje organizmu, a takze choroba nieuleczalna lub zagrazajaca zyciu,
trwata choroba psychiczna albo trwate, istotne zeszpecenie lub znieksztatcenie ciata;
¢) wypadek smiertelny to wypadek, w wyniku ktérego nastapita émier¢ w okresie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia wypadku;
d) ) wypadek indywidualny lub zbiorowy (co najmniej dwoje dzieci ulegto wypadkowi w
wyniku tego samego zdarzenia).

3. Ostateczng decyzje o kwalifikacji - kategoryzacji wypadku podejmuije st.
opiekunka/pielegniarka.

§4
Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:
Rodzice(opiekunowie prawni): podejmuja wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.
Sposoby przeciwdziatania wypadkom dzieci w ztobku:

1. Starsza opiekunka/ starsza pielegniarka ma obowigzek otoczyé wszystkie dzieci ciagta
opieka i zapewnic im nadzor,

e przewidywac sytuacje niebezpieczne i unikaé ich,

e tworzy¢ whasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,

e wdrazac programy profilaktyczne,

e unikac sytuacji i miejsc niebezpiecznych.

5. Dyrektor ztobka czuwa nad przestrzeganiem przepiséw BHP przez wszystkich pracownikdw,
a w szczegdlnosci:

¢ pilnuje przestrzegania procedur bezpieczeristwa obowigzujacych w ztobku,

* umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuacji,

e dba o zaopatrzenie placéwki w odpowiednig liczbg apteczek, sprzetu gasniczego,

¢ zapewnia whasciwe oswietlenie i jest odpowiedzialny za wtasciwa nawierzchnie drog

¢ dba o zabezpieczanie gniazdek elektrycznych, przewodéw elektrycznych i
nagrzewajgcych sie elementdw systemu grzewczego,

e dba o okresowe kontrole obiektéw nalezgcych do ztobka.

Pracownik, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku dziecka ma obowigzek udzielenia pierwszej
pomocy przedmedycznej. Jej nieudzielenie, szczegélnie w odniesieniu do osoby
odpowiedzialnej za bezpieczeristwo wychowanka skutkuje sankcja karng

§5
Sposéb prezentacji procedur:

1. Zapoznanie rodzicéw z obowigzujacymi w placéwce procedurami na pierwszym
zebraniu organizacyjnym kazdego roku szkolnego.
2. Udostgpnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w ztobku.



3. Zapoznanie wszystkich pracownikéw ztobka z trescig procedur.

§6
Opis procedury:

Postepowanie w razie wypadku lub naglej choroby dziecka:
1. St. opiekunka/st. pielggniarka , ktéra powzieta informacje o nagtym wypadku/naglym
zachorowaniu dziecka:

niezwtocznie udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy zgodnie z ogdlnymi zasadami
jej udzielania

powiadamia o zdarzeniu dyrektora,

powiadamia rodzicdéw dziecka o zaistnialym zdarzeniu - podajac miejsce, stwierdzony
skutek dla zdrowia i zycia dziecka;

na podstawie rozmowy (telefonicznej lub bezposredniej - wynikajacej z bezposredniego
zgtoszenia si¢ rodzica na miejsce zdarzenia) podejmuje z nim decyzje, dotyczace:

V' potrzeby wezwania pogotowia

V' potrzeby wczesniejszego przyjscia rodzica

v' godziny odbioru dziecka w dniu zdarzenia

v"informuje o podjetych juz dziataniach, podjetych decyzjach, np. dotyczacych wezwania
pogotowia.

2. St. opiekun/st. pielegniarka sprowadza fachowg pomoc medyczng (pogotowie ratunkowe):

w przypadku zakwalifikowania przez siebie naglej choroby do kategorii zdarzenia
cigzkiego, Smiertelnego, jak najszybciej od chwili zdarzenia,

w sytuacji zakwalifikowania zdarzenia do kategorii choroby niezagrazajacej zdrowiu i
zyciu, ale w toku obserwacji budzacej niepokéj i przypuszczenia o zagrozenie zdrowia lub
zycia dziecka,

wobec decyzji rodzica /opiekuna prawnego/ o wezwaniu pogotowia ratunkowego, nawet
w sytuacji zakwalifikowania przez siebie zdarzenia do kategorii choroby niezagrazajacej
zdrowiu i zyciu,

w sytuacji braku kontaktu z rodzicem i zakwalifikowaniu przez siebie zdarzenia, jako
wymagajacego pomocy pogotowia ratunkowego,

w kazdej sytuacji, w ktérej posiadany zakres wiedzy i doswiadczen z zakresu udzielania
pierwszej pomocy uznany jest za niewystarczajacy do zapewnienia bezpieczenstwa
poszkodowanego dziecka.

3. W trakcie powyzszych dziatan st. opiekunki/st. pielggniarki —pozostali pracownicy
zobowigzani sg do szczegdlnej wspdtpracy ze st. opiekunka/st. pielggniarka w zakresie
wskazanym przez nig i warunkujacym bezpieczenstwo pozostatych dzieci.

4. W przypadku, gdy dziecko wymaga opieki do czasu przybycia rodzica/opiekuna prawnego
dyrektor wyznacza opiekuna dla tego dziecka (w przypadku nieobecnosci rodzica). Jednoczesnie
zapewnia zastgpstwo na czas nieobecnosci wyznaczonej opiekunki/pielggniarki.

5. W przypadku konieczno$ci udania si¢ z dzieckiem do szpitala dyrektor wyznacza st.
opiekunke/st. pielggniarke jako opiekuna dziecka (w przypadku nicobecnosci rodzica).
Jednoczesnie zapewnia zast¢gpstwo na czas jego nieobecnosci.



Obowiazki st. opiekunki/st. pielegniarki oraz pozostalych pracownikéw zlobka po wypadku

dziecka:

sporzadza notatke stuzbowa z opisem zaistnialego zdarzenia wypadkowego
dziecka, w tym:

doktadne dane dziecka — imig, nazwisko dziecka, pesel

datg, godzing zaistniatego wypadku, oraz szczegétowy opis okolicznosci w jakich
doszto do zdarzenia,

miejsce, w ktérym zdarzyt si¢ wypadek, rodzaj udzielonej pomocy, oraz jaki
wystapil uraz,

$wiadkoéw zdarzenia, oraz czy opiekun grupy byl w miejscu zdarzenia wypadku.
Jezeli nie byto podac z jakiego powodu.

notatke zaopatruje w swdj odpis, podpis rodzica oraz dyrektora placowki

7. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

8.

9.

e rodzicow (prawnych opiekunéw) poszkodowanego,

e pracownika stuzby BHP,

O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie:

e prokuratora,

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

10. O wypadkach zawiadamia dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ztobka.

Postepowanie powypadkowe:

1. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespdt powypadkowy, dyrektor zabezpiecza

miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych.
Jezeli czynnosdci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze
wykonaé¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik
placéwki.

Niezwtocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor ztobka jest
obowigzany powota¢ zespdt powypadkowy, ktérego zadaniem jest
przeprowadzenie postepowania powypadkowego i sporzadzenie dokumentacji
wypadku.

Zespot powypadkowy wykonuje nastepujgce czynnosci:

e przeprowadza postepowanie powypadkowe,
sporzadza dokumentacje powypadkowg, w tym:

e protokét powypadkowy (zatgcznik nr 1)

e protokét z ogledzin miejsca wypadku

1. W skfad zespotu wchodzi:

pracownik stuzby BHP,



e dyrektor powotuje pracownika placéwki przeszkolonego w zakresie BHP,
e w pracach zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego

2. Przewodniczacym zespotu jest:

» pracownik stuzb BHP, a jezeli nie ma go w skladzie zespolu — spoteczny
inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy pracownik stuzb BHP ani
spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikow
placowki wyznacza dyrektor.

3. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu.
Cztonek zespotu niezgadzajgcy sie ze stanowiskiem przewodniczacego moze
przedstawi¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

4. Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go oschy o

przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

Zadania zespolu powypadkowego:
1. Zbadaé przyczyny i okolicznosci, ktére mogly mie¢ wpltyw na powstanie
wypadku.
2. Wystucha¢ zeznan wszystkich swiadkoéw wypadku.

3. Sporzadzi¢ protokdt powypadkowy.

Zadania przewodniczacego zespolu powypadkowego:

1. Kiecrowac pracg komisji powypadkowej.

2. Zajmowac decydujgce stanowisko w kwestiach spornych wyniktych podczas prac
zespotu.

3. Powiadomi¢ osoby reprezentujace poszkodowane dziecko o przystugujacych im
prawach w toku postgpowania powypadkowego.
Dopilnowa¢ poprawnosci sporzadzanej dokumentacji powypadkowe;j.

5. Umozliwi¢ cztonkom zespotu przedstawienie zdan odrgbnych i zamieszczenie ich
w protokole powypadkowym.

6. Dopilnowa¢ wlasciwego i terminowego sporzadzenia protokotu powypadkowego
(nie pézniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku).

7. Dopilnowa¢, aby protokét powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich do
tego zobowiazanych, takze dyrektora ztobka.

8. Dopilnowa¢, aby z protokotem zostali zapoznani rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego dziecka.

9. Dopilnowaé, aby protokoét powypadkowy zostat przekazany upowaznionym do
tego organom.

Protokot powypadkowy:

1. Z tresceig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicdw/opiekunéw prawnych poszkodowanego
dziecka.

2. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w ztobku. Protokdt
powypadkowy dorecza sig:

e osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania

powypadkowego,

e organowi prowadzgcemu na jego wniosek,

3. Protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor.




4. Zastrzezenia do ustalen protokotu:

e moga ztozy¢ osoby uprawnione do zaznajomienia si¢ z materiatami postepowania
powypadkowego,

o sklada sie w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu,
e na pismie lub ustnie sktada si¢ przewodniczacemu zespotu,
* rozpatruje organ prowadzacy,

¢ moga dotyczy¢ w szczegdlnosei: niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych
niezbednych do ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z
zebranym materialem dowodowym.
1. Po rozpatrzeniu zastrzezen do protokotu organ prowadzgcy moze:
e zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalent protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych,

e wyznaczy¢ nowy zespdt w celu ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

2. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia
przez rodzicow dziecka / opiekunéw prawnych postepowanie powypadkowe
uznaje si¢ za zakonczone.

Obowigzki st. opiekunki/st. pielegniarki

e zapewni¢ natychmiastowg pomoc lekarska i opieke dziecku, ktére uleglo
wypadkowi

e poinformowa¢ dyrektora

e powiadomi¢ rodzicéw poszkodowanego dziecka: przy wypadkach cigzszych —
poinformowanie, ze zostato wezwane pogotowie, bez konsultacji z rodzicami;
przy wypadkach lekkich — ustalenie z rodzicem potrzeby wezwania pogotowia
oraz wczesniejszego przyjscia rodzica do ztobka,

Obowigzki dyrektora:
1. Powiadomi¢ o wypadku na terenie ztobka

¢ inspektora bhp,

e organ prowadzacy,

o wlasciwego prokuratora, jesli wypadek byt $miertelny, ci¢zki lub zbiorowy,

o wilasciwego Panstwowego Inspektora Sanitarnego, jesli jest podejrzenie zatrucia.

2. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie oséb
niepowotanych do czasu ustalenia okoliczno$ci 1 przyczyn wypadku.

3. Podjaé¢ decyzj¢ o naruszeniu miejsca wypadku, jesli wymaga tego koniecznosé
ratowania osdb lub mozliwo$¢ zapobiezenia grozacemu niebezpieczenstwu.

Powotaé zespdt powypadkowy.

Wyznaczy¢ przewodniczacego zespotu powypadkowego.
Zbadac¢ okolicznosci i przyczyny wypadku.

Sporzadzi¢ dokumentacje powypadkows.

Podpisaé protokét powypadkowy.

o g0 2 Oy

Zapoznac¢ z protokolem powypadkowym rodzicéw/opiekundéw prawnych
poszkodowanego dziecka.

10. Dorgczy¢ protokoét powypadkowy wlasciwym organom.

11. Omoéwi¢ z pracownikami placéwki przyczyny zaistniatego wypadku i podjaé
dziatania zapobiegawcze.



12. Wpisa¢ wypadek do rejestru wypadkow (Zatgeznik nr 2).

§7
Ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadku:

a. Nalezy pamigtac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego.

b. Zachowa¢ spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpoznaé stan
poszkodowanego.

c. Usunac poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jezeli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy,
zorganizuj jg, zawiadamiajgc st. pielegniarke lub placowke stuzby
zdrowia, kto potrafi jej udzielic.

e. Poszkodowanemu nalezy zapewnic spokdj, odsungc z otoczenia zbedne
osoby, w kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.
Ustali¢ rodzaj urazu (rany, ztamania, krwotoki itp.).

g. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy
prawidtowo opatrzyc.

h. W razie porazenia pradem , braku oddechu, braku pracy serca,
krwotoku, zatrucia i innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwac
pogotowie ratunkowe niezaleznie od prowadzonej akcji ratowniczej.

i. Sprawdzi¢ droznos¢ drég oddechowych, oddech.

j- Do chwili przybycia lekarza nie przerywaé rozpoczetego sztucznego
oddychania lub zewnetrznego masazu serca.

k. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozi¢ po
uprzednim zatamowaniu krwotoku.

|.  Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie wolno podawac lekow w
postaci ptynnej ani statej (tabletki).

m. Przy podejrzeniu uszkodzenia kregostupa nie wolno bez koniecznej
potrzeby zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

n. Nie pozostawiac poszkodowanego bez opieki.




Zatgcznik nr 1

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w skiadzie:

P

(imie i nazwisko, stanowisko)

T ——

(imie i nazwisko, stanowisko)
dalonial w dniaeh ..csaswmmsmmmsrasmpmss ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn
wypadku, jakiemu w  dniu e @ gl s ulegt(a)

(imie i nazwisko)
z (wskazanie oddziatu ZIODKOWEEO) cu.eeivuiiiiieicec et ceeeee e e e e e seeans

.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
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.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

UOZIElons POMOC. o e i S S i e A S A i R
5. Miejsce wypadku

...............................................................................................................

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------

7. Imig i nazwisko osoby sprawujacej nadzér nad poszkodowanym w chwili
L L T L T

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecz¢ nad poszkodowanym byla obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyl sie¢ wypadek (jezeli nie — poda¢, z jakiem przyczyny)

.....................................................................................................................

)

.....................................................................................................................

2)

......................................................................................................................

3)

............................................................................................................

(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)
10. Srodki zapobiegawcze

............................................................................................................

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.................................................................................

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci, sposobie
i terminie zloZenia zastrzezen.
Podpisy pouczonych:
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12. Wykaz zatacznikow do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:

15, Dot badpisanin PrOTOREIE om0 R TS

Podpisy cztonkow zespotu:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokolem i innymi materiatami postepowania powypadkowego

...........................................................................................................
......................................................................................................

........................................................................................................
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